ZARZADZENIE NR 12/2021
DYREKTORA
RZESZOWSKIEGO DOMU KULTURY
z dnia 17 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznej Procedury Bezpieczefstwa w Rzeszowskim
Domu Kultury w okresie epidemii wirusa SARS - COV 2

Na podstawie § 9 Statutu Rzeszowskiego Domu Kultury

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ do stosowania Wewnetrzng Procedure Bezpieczeristwa na terenie
Rzeszowskiego Domu Kultury w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19.

2. Wewnetrzna Procedura Bezpieczenstwa stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 27/2020 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury w sprawie
wprowadzenia Wewnetrznej Procedury Bezpieczenstwa w Rzeszowskim Domu Kultury

w okresie epidemii wirusa SARS - COV 2 z dnia 24 wrzesnia 2020 r. z pézn. zm.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 maja 2021 r.
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WEWNETRZNA PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
W RZESZOWSKIM DOMU KULTURY
OBOWIAZUJACA W OKRESIE EPIDEMII WIRUSA SARS - COV 2

§1

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad i sposobéw postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw swiadczacych prace na terenie Rzeszowskiego
Domu Kultury (zwanego dalej RDK) oraz uczestnikéw zaje¢ i przyprowadzajacych ich
rodzicow/opiekunéw prawnych, w trakcie epidemii WIRUSA SARS - COV 2.

2. Niniejsza procedura okresla zadania Dyrektora oraz pracownikéw $wiadczacych prace na
terenie placowki w trakcie trwania epidemii WIRUSA SARS - COV 2, jak réwniez zadania
i obowigzki uczestnikéw zaje¢, rodzicow/opiekunéw prawnych w przypadku osoby
niepelnoletniej.

3. Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury jest Dyrektor Rzeszowskiego Domu Kultury za$
za zapoznanie z nig pracownikéw odpowiadajg Kierownicy filii/Kierownik administracyjny.

4. Pracownicy zostaja zapoznani z procedura podczas spotkania z Kierownikiem
filii/Kierownikiem administracyjnym oraz poprzez udostepnienie jej na stronie internetowej
www.rdk.rzeszow.pl, przestanie droga e-mail i udostepnienie na tablicy przy wejsciu
i w sekretariacie RDK.

§2

Przestrzeganie ww. procedury jest niezbedne do zapewnienia przez Dyrektora warunkéw
bezpiecznego przyjmowania i zorganizowania pracy z uczestnikami zaje¢ (podziatu na grupy),
a takze organizacji pracy instruktoréw, pracownikéw administracji i obstugi.

§3

1. Przyjmowanie uczestnikdw zaje¢ odbywa sie wg harmonogramu, uczestnik przychodzi na
zajecia nie wczedniej niz 15 min przed ich rozpoczeciem.

2. Przyjmowanie uczestnikéw pétkolonii odbywa sie nie wcze$niej niz o godz. 7.00 dla turnusu
9,5 h, oraz o godz. 7:30 dla turnusu 7 h.

3. Placowka zostala przygotowana do podjecia pracy w oparciu o wytyczne Gléwnego
Inspektora Sanitarnego.

4, Ogranicza sie jednoczesne przebywanie w placéwce 0s6b z zewnatrz do ilosci okreslonej na
podstawie wytycznych Gldwnego Inspektora Sanitarnego.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do pomiaru temperatury u uczestnika zaje¢.

6. Przy wejsciu do RDK, w ktoérych planowane s3 zajecia umieszczono dozowniki z ptynem do
dezynfekcji rak.

7. Kierownik filii RDK wyznacza pracownikdéw odpowiedzialnych za utrzymanie czysto$ci
w pomieszczeniach zajeciowych, ciggach komunikacyjnych, dezynfekcje powierzchni
dotykowych, krzesetl i powierzchni ptaskich.

8. Kierownik filii RDK zabezpiecza odpowiednig ilo$¢ sprzetu i srodkéw ochrony osobistej do
wykonywania prac porzadkowych na terenie placéwki.
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Pracownicy placowki wyposazeni s3 w podstawowe $rodki higieny osobistej tj. rekawice
jednorazowe lub ptyn do dezynfekcji, maseczki, dodatkowo pracownicy gospodarczy zostali
wyposazeni w rekawice gumowe o normie EN-374.

Na tablicy informacyjnej lub na drzwiach wejéciowych zostajg umieszczone numery
telefonéw:

a) Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie - 17 867 11 42,

b) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna - 17 742 13 08,

c¢) Wojewddzka Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna - 17 852 21 11,

d) Pogotowia Ratunkowego - 999,112,

e) Infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postepowania w sytuacji
podejrzenia zakazenia koronawirusem: 800 190 590,

f) Infolinia dla obywatela ws. Kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,

g) Infolinia GIS - 800 060 800.

§4

Dyrektor RDK na wniosek Kierownika filii/ Kierownika administracyjnego wyznacza
pracownikdow, ktdrzy w trakcie epidemii §wiadczg prace w trybie zdalnym.

Pracownicy RDK przychodza do pracy zgodnie z harmonogramem czasu pracy
przygotowanym przez Kierownika filii RDK/Kierownika administracyjnego.

Pracownicy pracujacy jednocze$nie tego samego dnia, zachowujg odstep min. 1,5 metra od
siebie.

Pracownicy przed wejsciem do RDK zobowigzani sa:

a)} zdezynfekowat rece,

b) po zakonczonej pracy zdjac jednorazowe $rodki ochrony osobistej zgodnie z instrukcja,
a nastepnie wyrzucic je do kosza z odpadami zmieszanymi,

¢) podczas przyjmowania petentéw/ odbierania dokumentéw noszenia indywidualnych
$rodkéw ochrony { maseczka).

Po zakonczonych zajeciach instruktor kieruje uczestnika zaje¢ do szatni. Tam uczestnicy
ubieraja sie, a nastepnie udajg sie pojedynczo do przedsionka placéwkKi.
Instruktor zobowigzany jest:

a) wyjasni¢ uczestnikom zaje¢ zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujgce w RDK
i powody ich wprowadzenia oraz ustali¢ zasady zachowania w grupie,

b) ograniczy¢ ilo$¢ krzesel w sali (tyle krzesel - ilu uczestnikéw) i ustawi¢ je tak przy
stolikach, aby uczestnicy zajeé siedzieli przy nich z zachowaniem bezpiecznego dystansu.

Instruktorzy czuwaja, aby uczestnicy realizowali swoje zajecia w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach i utrzymywali dystans spoteczny.

Instruktorzy co najmniej raz na godzine wietrzg sale zajec.

Pracownicy wykonujacy prace w RDK zobowigzani s3 do:

a) biezacego obserwowania zachowan uczestnikdw, pod katem wystapienia objawow
chorobowych, a w razie koniecznoSci mierzenia im temperatury.
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b) niezwlocznego  telefonicznego  informowania  Kierownika  filii/kierownika
administracyjnego o wystapieniu podejrzenia zakazenia koronawirusem u uczestnika.
Kierownik o zaistnialej sytuacji zobowiazany jest poinformowa¢ Dyrektora.

c) realizacji polecen wydawanych przez Kierownika filii/Kierownika administracyjnego
zwigzanych z izolacjq uczestnika zaje¢ i wyposazeniem go w $rodki ochrony osobistej.

W przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych objawéw chorobowych, powinien
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem rodzinnym

§5

Uczestnicy zajeé, a w przypadku oséb niepelnoletnich rodzice/prawni opiekunowie sa
zobowigzani do przyprowadzenia na zajecia do RDK wylacznie uczestnikdw zaje¢ zdrowych,
bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakaZna.

Uczestnicy zajeé, a w przypadku oséb niepelnoletnich rodzic/prawny opiekun
przyprowadzajacy/odbierajacy uczestnikéw zaje¢ do/z RDK s3 zobowigzani zachowa¢
dystans spoteczny wynoszacy min. 1,5 m.

Uczestnicy zaje¢, a w przypadku oséb niepetnoletnich rodzic/prawny opiekun moga
wchodzi¢ do budynku wytacznie do wyznaczonej strefy (przedsionek, holl) z zachowaniem
zalecanego odstepu miedzy osobami.

Uczestnicy zaje¢, a w przypadku oséb niepelnoletnich rodzic/prawny opiekun musza
zabezpieczy¢ sie w srodki ochrony osobistej (maseczki) zar6wno podczas odprowadzania jak
i odbierania uczestnikéw zajec.

Zadaniem rodzica/opiekuna prawnego jest dopilnowanie, aby dziecko nie zabierato ze soba
do RDK zadnych zbednych przedmiotéw.

Rodzic/opiekun prawny ma prawo zadecydowac, czy uczestnik zaje¢ w trakcie pobytu w sali
zaje¢ bedzie mial zakrywane usta i nos z zastosowaniem maseczki. Obowigzkiem kazdej
osoby przebywajacej w budynku RDK w szatni/hollu/korytarzu jest zakrywania ust i nosa
z zastosowaniem maseczki.

Osoby oczekujace na nieletnich uczestnikdéw zajec przed budynkiem na terenie RDK winni
zachowa¢ dystans spoteczny.

Kazda osoba wchodzaca do placéwki, ktéra nie jest uczestnikiem zaje¢ ma obowiazek:

a) zdezynfekowac¢ rece plynem znajdujacym sie przy drzwiach wejSciowych lub mie¢
zalozone rekawiczki;
b) zastoni¢ ustainos.

§6

[lo$¢ uczestnikéw zaje¢, ktorzy moga by¢ przyjeci na dane zajecia uzalezniona jest od
wielkosci sali. W uzasadnionych przypadkach mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci - nie wiecej niz
0 2 osoby.

Podczas zaje¢ artystycznych uczestnicy zobowiazani sa do zachowania odlegtosci min. 1,5m,
pod warunkiem udziatu nie wiecej niz 15 oséb.

Minimalna odleglo$¢ miedzy uczestnikami imprez organizowanych w obiektach RDK wynosi
1,5m

Jedna grupa uczestnikéw zaje¢ bedzie przebywac tylko w wyznaczonej sali.



§7

W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych oraz przy dozownikach z myditem wywiesza sie
instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.

Pracownicy obstugi zobowigzani s3 do szczegblnego utrzymania w czystosci ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikéw
i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach oraz biezacej dezynfekcji toalet.
Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy Sci$le przestrzegac zalecen producenta, znajdujgcych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $cisle przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak aby
uczestnicy zaje¢ nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do dezynfekcji.
Kazdy pracownik obstugi rejestruje na kartach monitoringu czysto$ci wykonywanie przez
siebie codzienne prace porzadkowe i dezynfekcyjne.

Po zakonczeniu pracy nalezy umy¢ i zdezynfekowac sprzet sprzatajacy.

Rekawiczki zdejmuje si¢ zgodnie z instrukcja. Po zdjeciu rekawiczek nalezy umyé
i zdezynfekowac¢ rece.

Kierownik filii dokonuje monitoringu codziennych prac porzagdkowych.

§8

Procedura postepowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19
w Rzeszowskim Domu Kultury.

1.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystapienie u siebie Iub innego pracownika lub osoby
przebywajacego w placéwce, niepokojgce objawy lub symptomy zarazenia koronawirusem
lub zachorowania na COVID-19, powinien niezwlocznie powiadomié¢ otym Kierownika
filii/Kierownik administracyjny, za$ Kierownik Dyrektora RDK.

Do niepokojacych objawéw naleza:

a) temperatura ciala powyzej 38°C,

b) kaszel,

¢) dusznoscii ktopoty z oddychaniem,
d) bole miesni i ogblne zmeczenie,

e) objawy przeziebieniowe,

f) utrata wechu i smaku.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw sugerujacych zakaZenie koronawirusem Kierownik filii/ Kierownik
administracyjny:

a) niezwlocznie odsuwa pracownika od pracy, odizolowuje go od innych pracownikéw
i uczestnikow zajec

b) wyznacza drugga osobe pracujacg w danym dniu do sprawowania opieki nad nieletnimi
uczestnikami zaje¢ prowadzonymi przez pracownika.

c) opracowuje liste oséb przebywajacych w tym samym czasie w czeSci/czeéciach RDK,
w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleca osobom, ktére mialy



bezposredni kontakt z potencjalnie zakazonym do obserwowania stanu zdrowia pod
katem wystgpienia ewentualnych objawéw zakazenia.

4. W przypadku wystgpienia u osoby przebywajgcej w placéwce niepokojacych objawéw
sugerujgcych zakazenie koronawirusem Kierownik filii/Kierownik administracyjny lub
Kierownik po6tkolonii (w przypadku uczestnika p6tkolonii):

a)

b)

g)

h)

niezwlocznie zleca odizolowanie oscby podejrzanej o zakaienie koronawirusem
w pomieszczeniu do tego wyznaczonym,

wyznacza spos$rod pracujacych w tym dniu pracownikoéw, osobe do sprawowania
opieki/dozoru nad dzieckiem, do momentu odbioru uczestnika zaje¢ przez
rodzicow/prawnych opiekunéw,

wyznacza osobe do sprawowania opieki nad pozostalymi uczestnikami zajeé,
przebywajgcymi w tym dniu w danej grupie,

informuje o stwierdzeniu objawéw rodzicow/prawnych opiekunéw inakazuje im
niezwloczne przybycie do filii RDK. W przypadku uczestnika pétkolonii rodzice /prawni
opiekunowie zobowiazani sa do odbioru dziecka z p6tkolonii do 2 godzin.

w przypadku gwaltownego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka i braku mozliwosci
wydania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom, Kierownik filii/Kierownik
administracyjny wzywa karetke.

opracowuje liste 0oséb przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci/cze$ciach RDK,
w ktérych przebywat uczestnik podejrzany o zakazenie i zaleca osobom, ktére miaty
bezposredni kontakt z potencjalnie zakazonym do obserwowania stanu zdrowia pod
katem wystapienia ewentualnych objawéw zakazenia.

osoba, u ktérej podczas pobytu w filii RDK pojawily sie objawy zakazenia
koronawirusem nie moze uczestniczy¢ w zajeciach do momentu ich ustgpienia,
Dyrektor RDK oraz Kierownicy filii/Kierownik administracyjny zobowigzany jest do
biezacego $Sledzenia informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
atakze obowiazujacych przepiséw prawa dotyczacych postepowania na wypadek
zarazenia koronawirusem i biezgcego wdrazania nowych uregulowan dotyczacych
biezacej pracy placowki.

§9
Przepisy konicowe

Procedury bezpieczenstwa obowiazujg w Rzeszowskim Domu Kultury od dnia 21 maja
2021 r. do czasu ich odwotania.

Wszyscy, ktorych ta procedura dotyczy zobowigzani sa do bezwzglednego
jej przestrzegania i stosowania.

Procedury moga ulec aktualizacji.






