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Dyrektora
Rzeszowskiego Domu Kultury
z dnia 28 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ., Instrukcj¢ w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej w Rzeszowskim
Domu Kultury — zwana dalej Instrukcja, stanowigca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Wysokos¢ opfat za udostgpnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym sposobem
udostepniania okresla zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3re

rawdzono pod wzgledem
formalno - rawnym
Anna Holik - Rafica Prawny



Zalqeznik nr 1 do

Zarzqdzenia nr 37 /2011

Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury
z dnia 28 grudnia 2011 r.

Instrukeja w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Rzeszowskim Domu Kultury

§1
1. Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Rzeszowskiego Domu
Kultury nastepuje poprzez:
a) Oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Rzeszow,
b) Wylozenie lub wywieszczenie w migjscach ogélnodostepnych,
¢) Udostepnianie na wniosek zainteresowanego.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostgpniana na wniosek.
3. Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zalacznik nr 1 do Instrukcji.

§2
1. Wnioski, o ktéorych mowa w § 1 pkt. 3 kierowane sa do Dzialu Organizacyjno —
Administracyjnego Rzeszowskiego Domu Kultury.
2. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylacznie
w przypadku zastosowania nosnika pochodzacego z zasobéw Rzeszowskiego Domu Kultury.

§4

I. Wnhnioski o udostgpnieniu informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej, prowadzonym przez Rzeszowski Dom
Kultury w Dziale Organizacyjno — Administracyjnym, zwanym dalej rejestrem.
Wzor rejestru okresla zalacznik nr 2 do Instrukcji.

3. Pracownicy odpowiadajg za terminowos$¢ zalatwiania zarejestrowanych wnioskow —
w przypadku, gdy udostgpnienie informacji bedacej przedmiotem wniosku lezy w ich gestii.

4. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednego dziatu,
kazdy z tych dzialow rozpatruje sprawy objete wnioskiem w ramach swojej wihasciwosci
rZECZOWe;j.

§5
Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zakladowym Rzeszowskiego Domu Kultury, niezbedng dokumentacje
nalezy wypozyczy¢ w celu udostepnienia jej zainteresowanemu, badz tez udostepnié¢ ja bezposrednio
w lokalu archiwum zaktadowego na zasadach okreslonych w przepisach.



Zatgeznik nr 2
do Zarzqdzenia nr 37/2011

Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury

z dnia 28 grudnia 2011 r.

Cennik oplat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pniania
lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku

L Rodzai ustusi Jednostka Oplata jednostkowa
P 1 g rozliczeniowa brutto (w zlotych)
Ustlugi kserograficzne:
Czarno — biale
a) Format A4 Arkusz 0,15
1. b) Format A3 Arkusz 0,30
Kolorowe
a) Format A4 Arkusz 2,00
b) Format A3 Arkusz 4,00
2. | Plyty CD,DVD sztuka 3,50
Wg taryfy operatora
3. | Wysylka pocztowa i fax pocztowego
i telekomunikacyjnego
4. | Poczta elektroniczna bezplatnie




Zalqcznik nr 1 do
Instrukeji w sprawie zasad udostepniania informacyi publicznej
w Rzeszowskim Domu Kultury

WNIOSKODAWCA:

(imig i nazwisko, adres, telefon, e-mail)

Rzeszowski Dom Kultury
ul. Staromiejska 43 a
35-231 Rzeszow

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust.] ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;
*Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) wnosze o udzielenie mi informacji dotyczacej:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powolanej ustawy, wnoszg¢ o udostepnienie mi powyzszych informacji
W nastepujacy sposob':

U udostepnianie dokumentéw do przegladania (i ewentualnie kopiowania) w siedzibie Rzeszowskiego

Domu Kultury, w uzgodnionym terminie,

Ll przestanie informacji poczta elektroniczng na podany powyzej adres,

LI przestanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres,

' przestanie informacji pocztg na podany powyzej adres w formie zapisu na’; [ dysku CD, [ dysku DVD,
L WY SPOSODI ..o

W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. nr 101 z 2002 r., poz 926)

miegjscowosé i data podpis wnioskodawcy

Pouczenie;

Zgodnie z art. 13 ust 1. Ustawy o dostepie do informacji publ icznej — udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej
zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze byé udost¢pniona w tym terminie,
Rzeszowski Dom Kultury powiadamia w ciagu 14 dni od dnia zlozenia wniosku o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni
mformacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia wniosku.

Rzeszowski Dom Kultury zastrzega sobie prawo do pobrania oplaty za nosnik informacji publicznej zgodnie z art. 15 ustawy o dostgpie do
informacji publiczne;.

! Nalezy skreslic whasciwe pole krzyzykiem.
? Proszg wybra¢ Jjeden z nosnikow przez zakreslenie wiasciwego pola krzyzykiem.,



Zatgcznik nr 2 do
Instrukcji w sprawie zasad udostepniania informacyi publicznej
w Rzeszowskim Domu Kultury

REJESTR WNIOSKOW
O UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Data wplywu

Imie | nazwisko Zalatwiajacy wniosek

Lp. (zgloszenia i adres Przedmiot wniosku (umig m'lzmsko, Dat'a . Sposéb zalatwienia Uwagi
: . komérka zalatwienia
whiosku) wnioskedawcy : .
organizacyjna)
1 2

3 4 5 6 7 8




