CLAESZOWSKI D s ULTURY

Staromisjska 43/ Zarzgdzenie nr 5/2020

) Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury
z dnia 22 stycznia 2020 r.

W sprawie trybu, zasad realizacji i rozliczania wydarzen organizowanych
w ramach dni osiedla, a finansowanych ze §rodkéw Rzeszowskiego Domu Kultury,.

Na podstawie art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019r. poz.869 z pézn.zm.), §9 ust.1 i §10 Statutu Rzeszowskiego Domu Kultury,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla tryb, zasady realizacji i rozliczania wydarzen finansowanych ze srodkow
Rzeszowskiego Domu Kultury.

2. llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:
1) ,,osiedlu”- nalezy przez to rozumieé Jednostke pomocniczg Miasta Rzeszowa,
2) ,RDK”- nalezy przez to rozumieé¢ Rzeszowski Dom Kultury,
3) ,.rok”- nalezy przez to rozumieé rok budzetowy,
4) ,wydarzeniu”- nalezy przez to rozumieé wydarzenie kulturalne, artystyczne, sportowe
lub rozrywkowe, organizowane w ramach dziatalnosci kulturalnej, zgodnie z ustawa z dnia
25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej
(Dz.U. z 2018r. poz.1983 z pdzn.zm) ktorej finansowanie odbywa sie ze $rodkéw
Rzeszowskiego Domu Kultury.
5) ,harmonogramie”- nalezy przez to rozumieé harmonogram wydarzen w ujeciu rocznym.

§2
Wydatki na organizacje wydarzen powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
2) optymalnego doboru metod i $rodkéow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow,
3) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan,
4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§3

I. RDK przekazuje radom osiedli informacje o wysokosci kwoty przeznaczonej w danym roku
na organizacj¢ wydarzen na terenie osiedli.

2. Rady osiedli opracowuja harmonogram wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia, oraz kosztorys wedlug wzoru okreslanego w zataczniki nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

3. Harmonogram, kosztorys zwigzany z organizacjg wydarzefi powinien by¢ zatwierdzony
przez radg osiedla w oparciu o uchwale lub zapis z protokotu posiedzenia rady osiedla.
Dokumenty te powinny by¢ podpisane pod wzgledem merytorycznym przez



przewodniczacego rady osiedla lub czlonka zarzadu osiedla pisemnie przez niego
upowaznionego.

4. Harmonogram, kosztorys zwigzany z organizacjg wydarzen powinny by¢ zlozone wraz ze
stosowna uchwalg lub odpisem protokotu przedkiadany jest do RDK najpézniej
do ostatniego dnia lutego danego roku.

5. Jezeli w harmonogramie znajduja si¢ wydarzenia, ktore odbywac si¢ bedg przed terminem
okreslonym w ust.4, harmonogram i kosztorys wraz ze stosowng uchwata lub odpisem
protokotu nalezy przesta¢ najpéozniej 2 tygodnie przed wydarzeniem.

§4

1. Wydarzenia realizowane ze $rodkow przeznaczonych na finansowanie dni osiedli, winny
odbywac sig tylko i wylacznie na terenie danego osiedla.

2. Wydarzenia objete harmonogramem powinny odbywaé sie w terminie od 01 stycznia
do 10 grudnia danego roku.

3. Dla kazdego wydarzenia objetego harmonogramem rada osiedla przedklada kosztorys.

4. Kosztorys wydarzenia powinien zawiera¢ nastepujace zalozenia:

1) koszty wyzywienia (cateringu) stanowig nie wigcej niz 20 % wydatkow finansowych przez
RDK,

2) koszty nagrod nie przekraczaja 100,00 zt za sztukg. W przedziale cenowym od 50 zt do 100
zl nalezy sporzadzi¢ protokot odbioru,

3) kosztorys nie obejmuje wydatkéw na zakup napojow alkoholowych,

4) kosztorys nie obejmuje wydatkéw na wynagrodzenie dla organizatoréw wydarzen,

5) kosztorys nie obejmuje kosztéw zlecenia organizacji wydarzen podmiotom trzecim.

6) koszty oprawy muzycznej nie moga przekroczy¢ kwoty 2 000 zlotych brutto, przy czym
wynagrodzenie dla kazdego kolejnego zespolu nie moze przekroczy¢ kwoty 1 000 ziotych
brutto.

7) przy ostatecznej weryfikacji kosztorysu wydarzen i zatwierdzeniu wydatkow o wysokosci
wynagrodzenia dla zespoléw muzycznych brany bedzie pod uwage czas trwania
prezentowanego programu.

8) zapisy pkt. 6 i 7 stosuje sie réwniez do podmiotéw odtwarzajacych muzyke mechaniczng.

5. Harmonogram podlega weryfikacji przez osobg upowazniong przez Dyrektora RDK pod
wzgledem legalnosci, celowosci i mozliwosci realizacyjnych.

6. Podstawa wydatkowania $rodkéw na organizacj¢ wydarzen jest harmonogram
zatwierdzony przez Dyrektora RDK lub 0sob¢ przez niego upowazniona. Przy
wydatkowaniu srodkéw  stosowany jest obowigzujacy w RDK Regulamin Zaméwien
Publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro. Faktury i rachunki otrzymywane od kontrahentéw powinny odpowiadaé
zasadom okreslonym w obowigzujacej instrukeji obiegu dokumentow.

§5

Jezeli w ramach $rodkéw przeznaczonych na realizacje dni osiedla dofinansowane

sq inicjatywy podejmowane przez wspolorganizatorow wydarzenia, RDK winien podpisac

Z nimi stosowne porozumienia okreslajgce zasady wspotpracy. Do podpisania takiego

porozumienia niezbedne jest posiadanie przez zaangazowany podmiot osobowosci prawne;.



Przykladem inicjatyw wymagajacej porozumienia sg zbiorki publiczne, loterie fantowe,
licytacje, koncerty, prezentacije itp.

§6
W uzasadnionych przypadkach (zdarzenia losowe, okolicznosci, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie opracowania harmonogramu, zmiany cen), dopuszcza sie mozliwogé
aktualizacji harmonogramu i kosztorysu §4.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 6/2012 z dnia 27 stycznia 2012 1. z pézn. zm.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury
nr 5/2020 z dnia 22 stycznia 2020 1.

KOSZTORYS IMPREZY POD NAZWA ...ccccvvvvevarenssaninnnn
ORGANIZOWANEJ PRZEZ RZESZOWSKI DOM KULTURY
ORAZ RADE OSIEDLA .....cccvvevrnvenennnne. S P T
Nr telefonu
Lp. Rodzaj wydatkéw Parametry/ iloé¢ Kwota brutto i adres
proponowanego
kontrahenta
1 Wynajem sceny
2 Wynajem oswietlenia
3 Wynajem naglosnienia
4 Energia elektryczna
) Wywoz odpadéw
6 Wynajem toalet przenosnych
5 ZAIKS - 10 % kosztow
7 wynagrodzenia zespolow
muzycznych + 23 % VAT
ZAIKS za publiczne odtwarzanie
g+ utwordéw w trakcie imprez przy
muzyce mechanicznej (88,56 zi
brutto)
% Ochrona (2 — osoby) 90 zI (koszty
9 planowane)
za 1 godz. x ilo$¢ godzin
10 Urzadzenia rekreacyjne (rodzaj
1 wymiary)
Zabezpieczenia medyczne
(1 ratownik)
* | 40 zI (koszty planowane)
11 za 1 godz. x liczba godzin od
rozpoczgcia do zakonczenia
imprezy
% | Nadzor elektryczny
12 - 250 zt (koszty planowane)
13* | Zaproszenia
14* | Plakaty
15
RAZEM:
5 ustuga obowigzkowa lub wykonana na podstawie umowy wolontariatu lub sponsoringu z podmiotem do tego
upowaznionym na postawie posiadanych uprawnien.
(miejscowosc 1 data) (pieczec i podpis Przewodniczacego Rady Osiedla) (pieczec nagtowkowa Rady Osiedla)

Zatwierdzam powyzszy kosztorys imprezy

(miejscowosé i data)

(podpis kierownika filii Rzeszowskiego Domu Kultury)




HARMONOGRAM IMPREZ

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury

nr 5/2020 z dnia 22 stycznia 2020 r.

ORGANIZOWANYCH PRZEZ RZESZOWSKI DOM KULTURY

ORAZ RADE OSIEDLA.............

Data Godzina Data Godzina Planowany
Lp. | Nazwa imprezy | Miejsce imprezy | rozpoczecia | rozpoczecia | zakonczenia | zakoriczenia koszt
imprezy imprezy imprezy imprezy imprezy

SUMA:

(miejscowosé 1 data) (piecze¢c i podpis Przewodniczacego

Rady Osiedla)

(pieczet nagldowkowa Rady Osiedla)

Zatwierdzam powyzszy kosztorys imprezy

(miejscowosc i data) (pieczec i podpis kierownika filii (pieczgc naglowkowa

Rzeszowskiego Domu Kultury) Rzeszowskiego Domu Kultury)



